4 wichtige Schritte bis zur fertigen Anmeldung mit LFB-ONLINE fur Lehrkrafte
>>> eine ausfiihrliche Anleitung finden Sie unter Hilfe im Programm

Schritt1 Anmeldung bei LFB-Online

Um sich bei LFB-Online-Lehrkréfte anzumelden, nehmen Sie |hr persdnliches Schreiben
der Schulleitung, auf dem der Link fir die Anmeldeseite und alle Zugangsdaten (Benutzer-
name, Passwort) stehen zu Hilfe. Geben Sie den dort stehenden Link im Browserfenster
bei den Internetadressen ein.

Es erscheint das rechts abgebildete Dialogfenster: 21

=
. TR
In das Feld Benutzername wird nun ) -

die Personalnummer mit dem vorangestellten P -
und im Feld Kennwort

. | Benutzername: Iﬂ P6E2283019 j
das Initialpasswort eingegeben.

Kennwort: | sesssnna

Benutzername und Kennwort I™ Kenmwort speichern
sind personenbezogene Daten und
von der Schule bzw. vom Schulwechsel strechen |
unabhéngig.

Schritt 2 Suche der Veranstaltung mit Nummer

=== Geben Sie hier die Lehrgangs-

S il e nummer der Veranstaltung ein,
fur die Sie sich anmelden wol-
" Suche starten | len. Im Zweifelsfall, die ersten
3 Ziffern.

Hinweis: Sie erhalten die Veranstaltung mit griin gekennzeichnet
(griin =buchbar)

750 @ Ja © Mein

Ergebnis mit 1 Num-

Zuche LFB > Suche > Lehrgangsnummer
mer 71101735 ' |
Lehrgangsnummer Suc
Katalog ergibi
: Suchkrits
Listen
Lehrgangskorh Plane Mr Veranstaltung
Kataloge | TI01735 Schwierige Schiler - schwierige Klassen
ORGAMISATION
HILFE Startseite
Ergebnis mit 780
Suche mit Nummer
ergibt 15 Veranstaltungen
* * * Suchkriterium war: 7800 *
Plane Nr Veranstaltung Dauer
_I 78001368 Altuelle Fragen zur Abgeltungssteuer 250310
i | 78001212 Anlagenmechanilker SHK: Regenerative Energien und Hombisysterme 19.-20.04.10,
¥ | 7800138¢ Gemeinschaftskunde/Geschichte an Berufsschulen fur Fachfremde, 1504 10
. wiedereinsteiger-inncdhBerufsanfanger und Interessierte
- 72001403 Getriebetechnil
_I‘ (Modul 2.1 1 und RModul 2 1 .27 26.04.10
| rundlagenkurs Gebaudethermografie .03,
TE001412 & ol ke Geb h T 25.03.10
TONMABOO Ll i i Lt

Durch Anklicken des Themas werden die Details zur Veranstaltung in einem Extrafenster
angezeigt.



Schritt 3 Veranstaltungen in den Lehrgangskorb tiberfiihren

Sie mussen nun die gewlinschte Veranstaltung in den Lehrgangskorb legen.

1. Grin markierte Kurse sind buchbar. Durch einen Klick auf das griine Plus-Zeichen im
Suchergebnis wird der Meldebogen angezeigt.

Suchergebnis mit 3 Veranstaltungen

Plane 1 Nr Veranstaltung
Y | 040624 Badmintan - Vermitdungsmaglichkeiten der sportartspezifischen Spieffertigheit
n i11 Kom
| __,I LFB Lehrkréfte
— BANE2E LFB > Kitbe > Planung > Personen zuordnen
Startseite \ W | Beimehrtagigen
K e §48624 _ Vermi . o \ Veranstaltungen ist der
sportspezifischen Spielfertigkeit l.[bernachtungswunlsch
i aran Max Mustermann einzutragen (ja / nein).
meine Dienststelle Musterschule
. I L T j
Zuriick zum [EMail prvat I— [Valkswinschatslehre |
Suchergebnis I T |
el privat l—sclmln [Benfiche Sehie =]
Telefon il l— Funktion ,ﬁ
7 Teamkollege/in l—
|:., ,,,,,, e v4
- Hilfe
Uber Menii ,Lehrgangskorb* abrufbar.
»-€hrgang Lehrgangskorh
Plane Nr Person Veranstaltung
848624 X |l =1 melden Badminton - Vermittiungsmoglichkeiten «
91403583 Deutsch
£ melden
: X Test Kuhlewein 08.06.11
131403704 [ i
X |l 1] melden Testlehrgang Kohlewein 20.07.2011 zurr

2. Im Meldebogen werden die grunen Pflichtfelder ausgefillt und
evtl. freiwillige Ergadnzungen vorgenommen. v.a. lhre E-Mailadresse (bitte angeben)
Unter ,,Besondere Griinde* kdnnen Anmerkungen fur die Entscheidungsfindung

eingetragen werden (blaues Rechteck). Diese wird an LFB-Online-Schulen tbermittelt.

3. Zum Abschluss wird der Meldebogen mit ,iibernehmen* bestatigt und das vorherige Su-
chergebnis wieder angezeigt (2.), um ggfs. weitere Veranstaltungen zu tGbernehmen.

Der Lehrgang wird in den Lehrgangskorb Uberflhrt.

Schritt 4 Anmeldung zur Veranstaltung vervollstandigen

Sie 6ffnen den Mentubefehl ,Lehrgangskorb, Es liegt jetzt die ge-
wlnschte Veranstaltung im Lehrgangskorb vor:

Mit Klick auf den Button ,melden® wird der Fortbildungsantrag an die Schulleitung gemel-
det. Im oben gezeigten Beispiel ist eine Anmeldung zur Veranstaltung 835809 erfolgt.

Diese Veranstaltung verschwindet aus dem Lehrgangskorb >>> Meldung fertig!
Achtung: Sie erhalten lhren Zulassungsbescheid auch in lhrem LFB-ONLINE !
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